


( 四)党组织工作经费在财务部单独建账，与党费分账管理。

(一)服务基层：公司党委定期下拨基层党支部工作经费，

保证党支部开展日常工作需要，以年度每家党支部基础经费5000

元，另以各支部年初在册党员数每人每月 50 元标准预算列支。

(二)党费优先：凡 属党费使用范围的，先从留存党费中开

支，不足部分从党组织工作经费中列支。

(三)专款专用：党费和党组织工作经费要分账管理，确保

经费严格按照规定范围使用，做到专款专用

    二、党组织工作经费的使用原则

。

三、党组织工作经费使用范围

纳入管理费用的党组织工作经费必 须用于公司党委和各支

部党建工作，使用范围主要包括：

(一)开展党内学习教育，召开党内会议，开展党内主题学

习教育实践活动、“三会一课”、 党员活动日。在党员教育和培训

中开展工作所需的日常开支，订阅或购买党员教育培训的报刊资

料、音像制品和设备，进行党内宣传、摄制党员教育专题片。

(二)组织开展创先争优、党员示范岗(先锋岗)、 党员责

任区、党员志愿服务等形式多样的主题实践活动和开展党员积分

制管理、 星级党支部创建评比表彰发生的费用。

(三)表彰先进党支部、优秀共产党员和优秀党务工作者等

各类党建工作先进集体和个人。用于购买或制作荣誉证书、奖状、

奖牌、奖品的费用，表彰大会会议资料和印刷费用，以及必要的
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(三)严格使用途径。党组织工作经费要在规定额度和范围

内使用，不得用于业务招待、劳动报酬(报告、讲座专家酬金除

外)及变相外出考察和旅游活动等支出。

(四)按时公开报告。党组织工作经费由财务部单独列支，

专项管理，每半年向公司主要领导报告经费使用情况。各党支部

要把党支部活动经费使用情况作为党务公开的一项重要内容，需

建立专项台账，经费使用情况每季度公示一次，党支部活动经费

使用情况，纳入基层党支部书记述职内容，每年向公司党委进行

报告。

(五)强化监督检查。各支部活动经费管理使用情况将严格

纳入季度星级党支部考核，公司党群工作部会同纪委不定期对各

党支部活动经费使用情况进行检查，对违反相关规定的，公司党

委将严肃追责

报销流程：根据财务要求开具相关发票→由经办人、验收人、

党支部支委全员(党委工作部门负责人)签字→党群工作部复审

登记、党群工作部部长签字→党委副书记→公司党委书记审批→

财务部长签字后报销

审批流程：报告(附活动方案说明奖励办法)→党支部支委

全员(党委工作部门负责人)审核把关后签字→党群工作部负责

人审核签字→党委副书记→党委书记审批签字→使用。

。

。

六、 党组织工作经费使用相关要求

(一)严格履行党组织工作经费使用审批手续，坚持勤俭节
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